
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก   จังหวัดพิจิตร    โทร. 0 5669 9041                                      

ที ่ พจ 0932/61                                        วันที่    12  มีนาคม  ๒๕๖7 

เรื่อง  เรื่องแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง    

         และขออนุญาตเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน 

เรียน  สาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก  
   ตามที่ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก  จั งหวัดพิจิตร ได้ เห็น
ความสำคัญของการใช้ทรัพย์สิน  ของทางราชการที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ วิธีการ แห่งระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 นั้น เพ่ือให้การยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงาน  สาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด  จ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         จึงจัดทำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก  เรื่องแนวทาง 
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง และขออนุญาต  
เผยแพร่ผ่ าน เว็บ ไซต์หน่ วยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ สากเหล็ก  จั งหวัดพิจิตร คือ 
https://saklekhealth.com/itaweb เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทาง ราชการ 
พ.ศ.2540 มาตรา ๙ (๘) ที่ระบุหน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชน  
ตรวจสอบได้ (ตามรายละเอียดที่ส่งมาพร้อมนี้)  
    
  ข้อเสนอพิจารณา          

(๑) เพ่ือโปรดทราบ  
 (2) อนุญาตให้เผยแพร่ในเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก   

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา รับทราบและเห็นชอบตาม (๑) และขอโปรดอนุญาตตาม 
(2) ต่อไปด้วยจะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

            
                (นางสาวอรวรรณ  เจือจารย์) 

       นักวชิาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
 

       -. ชอบ/ดำเนินการ 
 
 
 

    (นายณัฏฐกรณ์  จินาพรรณ์) 
    สาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 

 

 

https://saklekhealth.com/itaweb


 

 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน 

ในราชการของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 
ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน  พ.ศ. 2567 
สำหรับหน่วยงานราชการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงานในราชการของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 
 

 
ชื่อหน่วยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 
วัน / เดือน / ปี :    12  มีนาคม  2567 
 

หัวข้อ  :  : แนวทางปฏิบัติและกลไกการกำกับติดตามเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
                และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง    
           

รายละเอียดข้อมูล (โดยการสรุปหรือเอกสารแนบ) 
                   แนวทางปฏิบัติและกลไกการกำกับติดตามเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป   และการยืมพัสดุ 
                   ประเภทใช้สิ้นเปลือง    
 
 
 

Link ภายนอก  :  https://saklekhealth.com/itaweb 
  

    หมายเหตุ............................................................................................................................. ...................................... 
   ............................................................................................................................. ......................................................... 
   ............................................................................................................................................................... ........................ 
 

 
               ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                                 ผู้อนุมัติรับรอง 
                                                                                                          
 
 

             (นางสาวอรวรรณ  เจือจารย์)                                           (นายณัฏฐกรณ์   จินาพรรณ์) 
           นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ                                         สาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 
 

 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 
 
 
 
 

 (นางสาวอรวรรณ  เจือจารย์) 
นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 

วันที่  12  มีนาคม  2567 
 

https://saklekhealth.com/itaweb


ที ่พจ 0932/ว 58                  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 
                ถนนวังทอง-เขาทราย พิจิตร 66160
      12  มีนาคม  ๒๕67 

เรื่อง  แนวทางปฏิบัติและกลไกการกำกับติดตามเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 

เรียน  บุคลากรสาธารณสุขอำเภอสากเหล็กทุกท่าน 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑.ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก  เรื่อง  แนวทางปฏิบัติและกลไกการกำกับ 
              ติดตามเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป                จำนวน  1  ฉบับ 

  2.ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง        จำนวน  1  ฉบับ 
  3.ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง       จำนวน  1  ฉบับ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก ขอส่งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ 
การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนใน 
การใช้ทรัพย์สินของการราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและ 
ประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สินของ 
ราชการและการขอยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส การ 
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อ 
ประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายใน 
สถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกันและการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ  

  ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก  ขอส่งเอกสารตามสิ่งที่ส่งมาด้วย  ที่แนบมา 
พร้อมกันนี้แล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 
 

            (นายณัฏฐกรณ์  จินาพรรณ์) 
           สาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 

 
กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
โทรศัพท ์ ๐ 5669 9041 



..../4.การยืมพัสดุ 

 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอสากเหล็ก 
เรื่อง  แนวทางปฏิบัติและกลไกการกำกับติดตามเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 

และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก อำเภอสากเหล็ก จังหวัดพิจิตร ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการ ประเมิน
ค ุณธรรมและความโปร ่งใสในการดำเน ินงานของหน ่วยงานภาคร ัฐ( Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ.2561-2564 โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมิน 
คุณธรรมและมุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้ของบุคลกรภายในและบุคลกรภายนอกของหน่วยงานใน  
ประเด็นความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยรัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ที่สำนักงาน ปปช. 
กำหนดการใช้ทรัพย์สินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน  
ผลการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วยนั้น  

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก จึงขอแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ 
การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนใน  
การใช้ทรัพย์สินของการราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและ 
ประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สินของ  
ราชการและการขอยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส การ  
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือ 
ประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ  
และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายใน  
สถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกันและการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้  

1.การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

2.การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า  
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน รัฐต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า  
หน่วยงานรัฐ  

3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการ  
ชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้กู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย  
ของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม  
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

 



 

4.การยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้  
ยืมมีความจำเป็นต้องใช้เฉพาะวัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรฐัผู้  
ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม  
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้กู ้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิดและปริมาณ  
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

5.เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน 
นับแต่วันครบกำหนด  

ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ 
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  
และพัสดุใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผลัดกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองของ  
เจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูปและพัสดุ ประเภทใช้สิ้นเปลืองได้ที่ เว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก อำเภอสากเหล็ก 
จังหวัดพิจิตร และแจ้งบุคลากรทุก ระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 

 

 

 

    (นายณัฏฐกรณ์  จินาพรรณ์) 
    สาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก 

 

 

 

 

 

 

 









ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ  

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสากเหล็ก  จังหวดัพิจติร 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 
 




